REF. KIRCHGEMEINDE

WASSERAMT

Die Reformierte Kirchgemeinde Wasseramt ist mit rund 6700 Mitgliedern Teil der Reformierten

Kirchen Bern-Jura-Solothurn. Ihr Gemeindegebiet umfasst 15 politische Gemeinden im

solothurnischen Wasseramt. Zur Unterstltzung unserer Verwaltung in Derendingen suchen wir,

per 01. Juli 2026 oder nach Vereinbarung, eine engagierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter:in Verwaltung
50% Pensum

Sie erwartet ein vielseitiges Tatigkeitsgebiet:

Kompetente und wertschatzende Anlauf- und Auskunftsstelle fir Gemeindemitglieder,
Behdrden und Mitarbeitende unserer Kirchgemeinde

Mitarbeit im Finanz- und Rechnungswesen

Kursverwaltung Horizonte

Mitarbeit bei interner und externer Kommunikation

Schalter- und Telefondienst sowie allgemeine Sekretariatsarbeiten

Fiir diese interessante und anspruchsvolle Tatigkeit erwarten wir:

Abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung (EFZ)

Mehrjahrige Berufserfahrung

Versiert im Finanz- und Rechnungswesen, vorteilhaft mit HRM2-Kenntnissen
Stilsicherheit und Gewandtheit in der deutschen Sprache in Wort und Schrift
Kenntnisse und Fertigkeiten der MS-Office- und Web-Anwendungen nach heutigen
Standards

Soziale Kompetenz im Umgang mit Behérden, Pfarrpersonen, Mitarbeitenden und den
Gemeindemitgliedern

Belastbare, kommunikative und flexible Persdnlichkeit mit Organisationstalent und
vernetztem Denken

Vertrautheit und Verbundenheit mit der Evangelisch-reformierten Landeskirche

Wir bieten Ihnen:

Eine verantwortungsvolle und vielseitige Position in einem kleinen Team mit engagierten
Mitarbeitenden und Behdrdenmitgliedern

Mitwirkung und Mitgestaltung in einer Kirchgemeinde im Wandel

Einen Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur sowie flexible Arbeitszeiten

Die Anstellungsbedingungen richten sich nach der Dienst- und Gehaltsordnung der
Reformierten Kirchgemeinde Wasseramt

Auskuntft erteilt Innen gerne Frau Marijana Petrovic, Verwalterin, marijana.petrovic@ref-
wasseramt.ch, Telefon 078 227 77 14.

Haben wir |hr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung via Mail bis 30.04.2026
an personal@ref-wasseramt.ch
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